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Na podlagi 31.a &lena ZoOS (UPB3, Ur. |. 81/06) je ravnateljica $ole sprejela

HISNI RED

Osnovna Sola Mokronog dolo€a s hiSnim redom vpra8anja, pomembna za nemoteno Zivljenje in delo v Soli, in
sicer:

. splo$ne dolocbe,

. obmogje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,

. poslovni €as in uradne ure,

. uporaba Solskega prostora,

. organizacija nadzora,

. ukrepi za zagotavljanje varnosti,

. vzdrzevanje reda in cistoce,

. prehodne in kon¢éne dolocbhe.

coO~NOUThhWN=

1 SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Uéenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:

— uresniCevanju ciljev in programov 3ole,

— varnosti udeleZencev vzgojno-izobrazevalnega procesa,

— urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnemu poc€utju na Soli,

— prepre€evanju Skode.
Dolocila hiSnega reda veljajo za vse zaposlene, u€ence in druge udelezence vzgoje in
izobrazevanija.

1.2 Doloé¢ila hiSnega reda, ki se nanasajo na vedenje u¢encev, upostevanje navodil uciteljev in
spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:
— programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni, kulturni, tehniski,
naravoslovni dnevi, Sola v naravi, zivljenje v naravi ipd.,
— na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji Sole, ter
— na poti od in do Solskega avtobusnega postajalis€a.

1.3 Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za ¢as, ko poteka uéno-vzgojni proces in druge organizirane
dejavnosti.

1.4 Uporaba hiSnega reda velja za celotni Solski prostor, povrSine in zgradbe. Vsaka dislocirana enota ima
hisni red, ki vkljuCuje poleg skupnih doloCil Se dolocila, specificna za enoto.
Ce so v zgradbi, ki jo uporablja Sola, tudi drugi uporabniki, sprejmejo hisni red vsi uporabniki soglasno.

2 OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmodje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je dal ustanovitelj 3oli v upravljanje ali pa samo v
uporabo ter jih Sola vzdrZuje in zanje skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmocje Solskega prostora

V obmocdje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:
e objekt Osnovne Sole Mokronog, Gubceva cesta 4, 8230 Mokronog, pripadajoc€e funkcionalno zemljisce,
e objekt Podruzni¢ne Sole Trebelno,Trebelno 43, 8231 Trebelno, pripadajoc¢e funkcionalno zemljisce,
e Vrtec MokronoZci, Gub&eva cesta 4, 8230 Mokronog, pripadajo&e funkcionalno zemljisce.



2.2 Funkcionalno zemljiSce Sole je obmocje, namenjeno u¢encem za uporabo v ¢asu pouka, med odmorom in
drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobraZevalnega dela.

Pod pripadajoCe funkcionalno zemljis€e se Stejejo:

Sportni park,

avtobusno postajalisce,

ograjene povrsine vrtca,

ekonomsko dvori$ce pri kuhinji ter

povrsine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobrazevalno delo in varen prihod v Solo.

3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni cas sSole
Sola in vrtec poslujeta pet dni v tednu (ponedeljek, torek, sreda, ¢etrtek in petek), in sicer:

Jutranje varstvo od 6.10 do 8.10
Redni pouk od 7.30 do 14.35
Podalj$ano bivanje od 11.50 do 16.00
Popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole do 16.00
Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 16.00 do 21.30
oz. v dogovoru s
Solo
Podruznica
Jutranje varstvo od 6.25 do 7.25
Redni pouk od 7.30 do 13.30
Podalj$ano bivanje od 11.50 do 16.00
Popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole od 14.00 do 20.00
Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 14.35 do 21.30
Vrtec Mokronozci od 5.30 do 16.30

Poslovni ¢as ob sobotah je dolo€en s Solskim koledarjem.

Ravnateljica lahko v izjemnih okolid€inah (primer vi§je sile, prireditve ...) odredi, da Sola zatasno posluje tudi v
soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug, z zakonom dolo&en dela prost dan.

3.2 Uradne ure
Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo v okviru
poslovnega Casa Sole.

DAN oD DO oD DO
ponedeljek 7.00 12.00 13.00 15.00
torek 7.00 12.00 13.00 15.00
sreda 7.00 12.00 13.00 15.00
Cetrtek 7.00 12.00 13.00 15.00
petek 7.00 12.00 13.00 15.00

Zaposleni, ki imajo uradne ure, imajo malico pred uradnimi urami ali po njih.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolo¢en €as za sodelovanje s starsi, in sicer:
— skupne in individualne govorilne ure,
— roditeljske sestanke in
— druge oblike dela s starsi,

kar je dolo¢eno z letnim delovnim nacértom Sole.

Uradne ure za uporabnike storitev na podruzni¢ni 3oli ali v vrtcu so na mati¢ni Soli ali v dogovoru z vodjo
podruznice oziroma vrtca.



Urnik uradnih ur ne velja za ravnateljico 3ole. Ravnateljica sprejme stranke po predhodni najavi, brez najave pa
v nujnih primerih in pri pomembnih zadevah za poslovanje.

3.3 Objava uradnih ur
Uradne ure so objavljene v publikaciji in na spletni strani ter na vratih poslovnega prostora.

V €asu pouka prostih dni Sole se poslovni ¢as in uradne ure dolocijo glede na organizacijo dela in organizacijo
letnih dopustov.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

a) Solski prostor se uporablja za izvajanje:
e vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti u¢encev Sole,
e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene pogodbe,
e dejavnosti, ki jih s sklepom dolodi ustanovitelj.

b) Delovanje politiénih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.
4.1 Dostop v Solske prostore

Zgornji vhod v Solo je namenjen u¢encem od 1. do 5. razreda, njihovim starSem oziroma spremljevalcem in
zaposlenim.
Vhod je odprt od 6.10, ko se za¢ne izvajati jutranje varstvo. Odklene ga uciteljica, ki izvaja jutranje varstvo.

Glavni vhod v $olo je namenjen vstopu v $olo uéencem od 6. do 9. razreda, njihovim starS§em, zaposlenim,
drugim uporabnikom in obiskovalcem. Vhod je odprt od 6.55, ko se zacne izvajti varstvo vozadev. Odklene ga
ucitelj, ki je dezuren v varstvu vozacev.

Sluzbeni vhod v Solo je namenjen vstopu v Solo zaposlenim, drugim uporabnikom in obiskovalcem.
Vhod v Solo pri kuhinji lahko uporabljajo samo zaposleni delavci Sole.

Vhod v Sportno dvorano lahko uporabljajo najemniki telovadnice v popoldanskem in ve€ernem €asu. Odklene
in zaklene ga upravnik dvorane ali Cistilka.

Vhod v vrtec je namenjen otrokom vrtca, njihovim starSem oziroma spremljevalcem in zaposlenim. Vhod je
odprt od 5.30, ko se za¢ne izvajati program vrtca. Odklene ga dezurna pomocnica vzgojiteljice.

Podruznica Trebelno:

e Prvivhod (sluzbeni) je namenjen vstopu v Solo zaposlenim in u¢encem od 1. do 5. razreda, drugi pa je
namenjen enoti vrtca.

e Glavni vhod v Solo je namenjen vstopu v Solo u€encem, njihovim starSem, zaposlenim, drugim
uporabnikom in obiskovalcem.

e Glavni vhod v telovadnico in vrtec je namenjen otrokom vrtca, njihovim starSem oziroma
spremljevalcem in zaposlenim ter najemnikom telovadnice v popoldanksih in vecernih urah.

4.2 Prihajanje u€encev in izvajalcev programov v $olo

Ucéenci morajo priti v $olo pravo¢asno in najve¢ 15 minut pred dolo¢enim ¢asom za priCetek pouka oziroma
programa oziroma po voznem redu avtobusov in kombijev.

Prihajanje u€encev v Solo

Na poti v Solo in iz nje u€enci upostevajo pravila prometne varnosti in Naért varnih Solskih poti. Ucence 1.
razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starSi oz. druga oseba, ki so jo za to pooblastili starsi in o tem pisno
obvestili Solo.
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V Solo prihajajo u€enci ob dolo€eni uri, razen uencev, ki so vklju€eni v jutranje varstvo in u€enci vozadi. Ob
prihodu v Solo se u€enci v garderobi preobujejo v copate in odlozijo oblagila.

UcCenci, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit in po predpisih opremljeno kolo.
Ucenci kolesa parkirajo na doloéenem mestu za kolesa. Sola za kolesa ne prevzema odgovornosti.

Vstop v $olske prostore (tudi v garderobo) je z rolerji, rolkami, skiroji ali kotalkami prepovedan. Ce se uéenec v
Solo prirola ali prikotalka, mora imeti s seboj tudi primerno obutev, ker se del pouka lahko izvaja tudi v okolici
Sole.

Odhajanje uéencev iz Sole

Po zadnji uri pouka oziroma drugih dejavnostih u€enci zapustijo Solske prostore in odidejo domov. Zadrzevanje
v Solskih prostorih ali v garderobah po kon€anem pouku ali drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih ni
dovoljeno.

Zadrzevanje v Soli po kon€anem pouku je dovoljeno samo u€encem, vklju€enim v organizirano varstvo,
ucencem vozacem, obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih, v Soli dogovorjenih, dejavnosti.

Odhodi uéencev med poukom
Pred&asni odhod iz Sole je dovoljen le s pisnim soglasjem starSev, s katerim prevzamejo odgovornost za otroka
(zdravniski pregledi, druge obveznosti ...).

Izreden odhod iz Sole (slabo pocutje ...) je dovoljen le z vednostjo razrednika oziroma ucitelja, ki v razredu
poucuje v ¢asu odhoda, in to v spremstvu starSev ali skrbnikov u¢enca.

Izjemni odhodi u€encev iz podaljSanega bivanja
Zaradi varnosti otroka in odgovornosti Sole lahko ucitelj OPB pred¢asno spusti iz Sole otroka, ki je starejsi od
sedem let in ima pisno obvestilo starSev.

Vstop v Solo v popoldanskem éasu — interesne dejavnosti, glasbena Sola
V popoldanskem €asu odklepajo vrata ucilnic Cistilke.

Ucenci se preobujejo v Solske copate. Enako velja tudi za u€ence drugih osnovnih Sol, ki prihajajo v 3olo k
dopolnilnim dejavnostim.

Gibanje starsSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi

Starsi ob prihodu v Solo pospremijo uéence razredne stopnje do garderobe, po konanem pouku jih pridejo iskat
do ucilnice, kjer poteka podaljSano bivanje oziroma varstvo vozacev.

Obiskovalci se zglasijo v tajnistvu.

Gibanje najemnikov prostorov po Solskih zgradbah je omejeno na najeti prostor. Najemniki uporabljajo s
pogodbo doloéene prostore samo v dogovorjenem ¢asu.

4.3 Pouk
Ugitelj je dolzan toéno zadeti in kongati uéno uro. Ce ugitelj zamudi veé kot 10 minut, je reditelj dolZan sporogiti
njegovo odsotnost vodstvu 3ole, ki bo organiziralo nadomes¢anje.

Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz u€ilnice, razen na WC. V tem &asu so u€enci dolZni upostevati
dogovore o disciplini. Ce uenec moti pouk, se izvedejo vzgojni ukrepi, ki so dolo&eni s Pravili $olskega reda OS
Mokronog.

UCenci ob koncu u€ne ure zapustijo ucilnico Sele, ko jim to dovoli ucitelj.



5 ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran nadzor, ki prepre€uje moznost poSkodovanja zgradb in naprav ter zagotavljajo varnost
osebam.

5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru
Tehniéni nadzor
1. alarmni sistem
— je vklju€en v €asu, ko ni nih€e prisoten v Soli in se sprozi ob morebitnem vstopu nepovabljenih oseb,
— ob sprozitvi vklopi zvo¢ni signal ter telefonski klic izbrane osebe varovanja.

Fizi¢ni nadzor
Fizi¢ni nadzor izvajajo:
strokovni delavci — na hodnikih, v garderobah, ucilnicah, sanitarijah, na povrsinah za rekreacijski odmor,
hiSnik — na vhodu, v garderobah, sanitarijah, z obhodi v okolici Sole,
Cistilke — na hodnikih, v sanitarijah,
ucenci — na vhodu, v razredu,
mentorji dejavnosti — v popoldanskem &asu.

5.2 Razpolaganje s klju€i vhodnih vrat in Siframi alarmnega sistema je urejeno s posebnim Pravilnikom o
odgovornosti in varovanju kljucev.

Klju¢ se lahko vroc€i delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v soglasju z ravnateljem
in proti podpisu izjave, ki je priloga pravil.

5.2.1 Razpolaganje s siframi alarmnega sistema
Sifro za vkljugitev in izkljuCitev alarmnega sistema dolo¢i ravnatelj Sole vsakemu upravi¢encu posebej.

5.2.2 Odgovornost

Za prejeti klju€ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube klju¢a mora vsak prejemnik takoj obvestiti ravnatelja.
Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno.

Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema in klju¢ev se smatra kot hujSa krSitev delovne obveznosti.

6 UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

6.1 Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb Sola izvaja naslednje ukrepe:

prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov ,

pravila obnasanja v Solskem prostoru,

uporaba zas¢€itnih in varnostnih pripomockov (protidrsna zas¢ita talnih povrsin, zas&itna obleka ...) v

skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi,

e upostevanje navodila iz Pozarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru pozara,
oznake poti evakuacije),

e vaje evakuacije u¢encev za primer nevarnosti (po Naértu evakuacije),

e zagotavljanje preventivne zdravstvene zasc¢ite (omarice prve pomoci, z zagotovljenim sanitetnim
materialom v skadu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...)
ukrepanje v primeru poskodb ali slabega poé&utja u€enca,
upostevanje nalrta varne poti v Solo (Naért varnih poti).

6.2 Ukrepanja, ravnanja in obnasanja v Solskem prostoru
Med odmori se u€enci v ucilnicah pripravijo na pouk. Ne zadrZujejo se v obmodju interaktivnih tabel. V ugilnice
fizike in kemije, tehnike, gospodinjstva in v Sportno dvorano lahko uéenci vstopijo le v spremstvu uéitelja.

Sola sprejme pravila ravnanja za:
Sportno dvorano,

ucilnico za tehniko,
ucilnico fizike, kemije,
ucilnico gospodinjstva,
jedilnico,



e KknjiZnico.
Pravila so objavljena v posameznem prostoru.
Sola sprejme pravila ravnanja za dejavnosti:

e ekskurzije in izlete,

e Solo v naravi,

e Sportne dneve in pohode
in so priloga temu dokumentu.

6.3 Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomo¢kov

Mobilni telefoni in druge elektronske naprave

a. V 3oli je med poukom, odmori, varstvom vozacev ter ostalimi dejavnostmi v 3oli ali izven nje uporaba
mobilnih telefonov in drugih elektronskih naprav prepovedana.
Uporaba je dovoljena le za potrebe pedagoskega procesa, vendar le pod vodstvom strokovnih delavcev
Sole ali mentorjev dejavnosti.

b. UcCenci, ki prinesejo v Solo elektronske naprave, storijo to na lastno odgovornost. Naprave morajo imeti
izklopljene v torbah. Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene naprave ne odgovarja.

c. Zvocno in slikovno snemanje in fotografiranje u¢encev in delavcev $ole brez njihovega soglasja ni
dovoljeno.

d. V nujnih primerih lahko uéenci uporabijo Solski telefon ali pa v soglasju s strokovnim delavcem $ole ali
mentorjem dejavnosti nujne klice starS§em opravijo s svojim mobilnim telefonom.

6.3.4 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti
e V Solo ni dovoljeno prina$ati in v njej uporabljati:
— nevarnih predmetov,
— drugih predmetov, ki jih u€enec v Soli ne potrebuje.
¢ Kajenje, uzivanje in ponudba alkoholnih pija¢ in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je prepovedano v
prostorih in na pripadajo¢em funkcionalnem zemlji$cu.
e V 3olo je prepovedano prinaSati in uporabljati druge snovi, ki so neprimerne ali Skodljive za otrokovo
zdravje in razvoj (npr. energijske pijace).
e Ucitelj lahko u€encu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, $e posebej, Ce
Z njimi moti pouk ali z njimi ogroZa svojo varnost in varnost drugih.
o Uditelj, po svoji presoji, po pouku uéencu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti starSe in vodstvo
Sole.
Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur ...) ali vecjih vsot denarja ne nosijo v Solo.
Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari Sola ne prevzema odgovornosti.

6.4 Ukrepi za varstvo vozacev
. Ucenci, ki zakljugijo s poukom in odhajajo domov s Solskim prevozom, so lahko vklju€eni v varstvo
vozacev od 11.50 do 14.10 (ob ponedeljkih do 14.45 oz. do odhoda zadnjega avtobusa).

. U¢enci, ki gredo na avtobus, po&akajo v garderobi, ko skupaj z deZzurnim uciteljem odidejo na
avtobus.

. V Casu varstva vozacev se lahko uéenci zadrzujejo v jedilnici, Sportnem parku ali v ucilnici, ki jo
doloci dezurni uditelj. Rekvizite za aktivno prezivljanje prostega Casa (Zoge, loparje za badmindton
...) lahko u¢encem razdeli dezurni ugitelj, ki jih po kon€anih aktivnostih tudi zbere in pospravi na
dolo¢eno mesto.

. Uc€enci so dolZni upostevati navodila uditeljev varstva vozacev.

. Uc€enci so dolZni opozoriti deZurne ucitelje na dogajanje, ki ni v skladu s hiSnim redom Sole.
Dezurne ucitelje ali vodstvo Sole obvestijo tudi v primeru, ¢e se na Soli dogaja kaj neobi¢ajnega.

Podruznica Trebelno:

. Ucenci, ki zakljucijo s poukom in odhajajo domov s Solskim prevozom, so lahko vkljuceni v varstvo
vozacev od 11.50 do 13.50.

. Zadrzujejo se v razredu deZurnega ucitelja, v dogovoru z deZurnim uciteljem pa lahko tudi na
zunanijih povrSinah Sole. Rekvizite za aktivno prezivljanje prostega ¢asa (zoge, loparje za
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badmindton ...) lahko uéencem razdeli dezurni uditelj, ki jih po kon&anih aktivnostih tudi zbere in
pospravi.

6.5 Ukrepanje v primeru poskodb ali slabega pocutja uéenca

Vsak delavec Sole je dolzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obves¢en o poskodbi ali slabem pocutju u¢enca.
Uc&enca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolzan o poskodbi ali slabem
pocutju uenca obvestiti razrednika ali sorazrednika (v primeru odsotnosti lahko tudi svetovalno sluzbo ali
vodstvo Sole), ki obvesti starSe, da pridejo po otroka.

V primeru tezZje poSkodbe, zelo slabega podutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da oceniti resnosti
poskodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. V primeru, da se zdravnik ne more takoj odzvati na Klic, je
potrebno poklicati reSevalno postajo. V obeh primerih je potrebno takoj obvestiti starSe.

V primeru, da je poSkodba posledica nasilnega dejanja ali nesreCe (padec z viSine ...), je Sola o tem dolzna
obvestiti tudi policijo.

V primeru take poSkodbe prisotni ucitelj izpolni zapisnik, ki je na voljo v spletni zbornici in v tajniStvu. Izpolnjen
zapisnik je potrebno oddati v tajnistvo in razredniku (najkasneje naslednji delovni dan zjutraj).

VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1 Vzdrzevanje Solskega prostora

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:

e varnost uéencev, ki ga uporabljajo,

e (istoCa in urejenost,

e namembnost uporab.

Ob koncu uéne ure se pospravijo vsi uporabljeni u€ni pripomocki v omare ali na dolo€en prostor.

Uc€enci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost zunanjih Solskih povrSin. Program in razpored urejanja doloci
uciteljski zbor in se objavi na oglasno desko.

7.2 Dezurstva
e pred zacetkom pouka,
e odmori med malico in kosilom,
e med prostimi urami,
e po koncu pouka.
Dezurstvo izvajajo strokovni delavci, u€enci in drugi zaposleni:
na hodnikih in stopnis¢ih,
v ucilnicah in jedilnici,
v garderobah ter
na zunanjih povrsinah, namenjenih rekreaciji.

Razpored dezurstev dolo¢a vodstvo Sole.

7.3 Dezurstvo strokovnih delavcev
Da bi vzgojno-izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, u€enci in izvajalci
programov opravljajo po razporedu dnevna dezurstva v posameznih Solskih prostorih.

7.3.1 Naloge dezurnih ugditeljev:
e prihajajo pravofasno na mesto dezurstva,
e skrbijo za red in primerno disciplino med uéenci ter za njihovo varnost,
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e nadzorujejo gibanje u€encev po prostoru,

e opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo u€enci ali drugi delavci Sole, in opozarjajo na
pomanikljivosti,

e nadzorujejo delo dezurnih u€encev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, u¢ence opozarjajo na
vzdrzevanje CistoCe v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja,

e kontrolirajo garderobe uéencev.

V jutranjem varstvu :
e Predmetna stopnja:
o Odklepanje garderobe (ob 6.55), zbornice in ugilnic.
o lzvajanje jutranjega varstva v jedilnici (poskrbi za prostor — rolete in stoli, skrbi za varnost
in primerno obnasanje u¢encev) in nadzor garderobe, na razredni stopnji in podruznici v
doloceni ugilnici.

e Razredna stopnja in podruznica
o Odklepanje garderobe ( 6.10 za 1. in 2. triletje, Trebelno ob 5.30), zbornice in ucilnic.
o lzvajanje jutranjega varstva v dolo€eni udilnici. ( poskrbi za prostor — rolete in stoli, skrbi
za varnost in primerno obnasanje u¢encev).

V varstvu vozacev:

o Zagotovljanje varnega okolja, v katerem uc€enci po zaklju¢ku pouka pocCakajo na
organiziran prevoz domov.

o Organiziranje dejavnosti, ki ucence sprostijo, in zagotovljanje pogojev za ucenje
oziroma opravljanje drugih obveznosti.

o Spremljanje upoStevanja pravil obnasanja in sprotno ukrepanje.

o Spremstvo uéencev na avtobuse in kombije.

Med prostimi urami:
o Organiziranje dejavnosti, ki u€ence sprostijo, in zagotovljanje pogojev za u&enje
oziroma opravljanje drugih obveznosti.

V éasu malice:
o Spremljanje uencev v jedilnici, v ve€namenskem prostoru in na hodnikih pred razredi.
Dezurni ugéitelj | na hodniku u€ence usmerja v jedilnico. Potem skrbi za red na hodniku v novem delu in v

ve¢namenskem prostoru (poskrbi tudi za u€ence, ki ostanejo v ucilnicah in ne malicajo).

Dezurni ugitelj Il pomaga v jedilnici pri razdeljevanju malice in skrbi za red. Do konca odmora skrbi, da se
ucenci ne zadrzujejo v garderobi in da se &im prej v zgornjih prostorih pripravijo na pouk.

Dezurni ugcitelj lll pa je v jedilnici toliko ¢asa, dokler ne poje ve€ina uéencev, potem nadaljuje dezurstvo na
hodniku pred zbornico.

V éasu kosila dezurstvo opravlja en dezurni ucitelj.

Naloge dezurnega ucitelja v jedilnici :

skrbi za miren in urejen prihod uéencev v jedilnico,

skrbi, da u€enci ne prinaajo torb in drugih predmetov v jedilnico,

skrbi, da gredo uéenci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,

skrbi, da u€enci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano,
skrbi, da u€enci po kon€anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,
skrbi, da u€enci mirno in urejeno zapustijo jedilnico,



DeZurni uditelj v jedilnici ima pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani posameznika oziroma skupino
u€encev, ki se v jedilnici ne obnasajo kulturno in v skladu z njegovimi navodili.

7.4 Dezurstvo uéencev
DeZurstvo udencev opravljajo uéenci od 6. do 9. razreda po vnaprej doloenem razporedu. Ce je dovolj
oddelkov, ucenci 9. razreda dezurajo do konca 1. ocenjevalnega obdobja, potem pa jih zamenjajo u¢enci 6.
razreda, sicer pa celo leto dezurajo u¢enci 6.—9.razreda. Z dezuranjem ucenec zacne ob 8.20 in koncéa ob
10.10. Uc&ence pripravijo na dezurstvo razredniki v predhodnih razgovorih. Med opravljanjem dezurstva se
u€enec udelezuje napovedanih oblik preverjanja in ocenjevanja znanja.
Zamenjave u€encev med dezurstvom so mozne le v dogovoru z razrednikom in uciteljem, ki poucuje u¢enca,
ki bo nadomesc¢al.
Dezurni uéenec je na svojem prostoru sam, drugi prosti u¢enci se zadrzujejo v dolo€éenem prostoru in
ga ne motijo pri opravljanju njegovega dela.

Razrednik najavi odsotnost oddelka in dezurnega u€enca vsaj en dan pre;j.

Ce se na $oli odvija kulturna prireditev, predavanje in podobno, se tega deZurni uéenec lahko udelezi.

Naloge dezurnega ucéenca:
e Zvozitkom zapelje malico v ucilnice 2., 3., 4. in 5. razreda (ob 9.00).

e Posreduje obvestila u¢encem in uciteljem. Obvestilo vrne osebi, ki mu ga je izrocila.

e Pripravi jedilnico za malico (brisanje miz) ter jo po malici pocisti.

e Zagotavlja urejenost dezurnega prostora, ne ¢e€ka in ne povzro€a $kode na mizi in stenah.

e Ugasa ludi v jedilnici, garderobah, na hodnikih.

e Brezrazloga ne zapuS&a svojega prostora.

e PrepiSe u€no snov, pri kateri ni bil prisoten, in naredi domace naloge, ki so jih na ta dan pri pouku

dobili njegovi soSolci.

7.4.1 Dezurstvo v razredu — rediteljstvo

Vsaka oddel¢na skupnost dolo€i na razrednih urah po dva reditelja, ki opravljata svoje delo en teden in imata
sledeCe naloge:

uciteljem javljata manjkajoce ucence,

razdelita in pobereta ucbenike za na klop in atlase,

po koné&ani uri pobriSeta tablo,

ugasata ludi v razredu,

javljata razredniku oziroma izvajalcu u¢ne ure nepravilnosti in poSkodbe Solske opreme

O O O O O

7.5 Solska prehrana

7.5.1 Solska kuhinja
Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki izijemoma lahko
dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrzevanje opreme.

7.5.2 Malica in kosilo v jedilnici
UCenci in ucitelji morajo upoStevati:

e urnik, ki ga Sola dolodi z letnim delovnim naértom,

e pravila ravnanja, obnasanja v jedilnici.
Vsi ué€enci si pred jedjo umijejo roke v razredu. U&enci 1. razreda malicajo v jedilnici ob 8.20, od 2. do 5.
razreda malicajo v ucilnicah ob 9.05, u¢enci od 6. do 9. razreda pa ob 9.05 v jedilnici. U¢enci odhajajo na malico
v jedilnico po vrstnem redu ucilnic (od kemije do gospodinjstva). U&enci pustijo svoje torbe v ucilnici, kjer so imeli
pouk, ne glede na to, ali imajo pouk naslednjo uro (tudi Sport) ali gredo domov. Za odhod na kosilo veljajo ista
pravila kot pri malici, torbe pustijo na dogovorjenih mestih za posamezni razred. V €asu kosila imajo u¢enci tudi
moznost popoldanske malice. V jedilnici se u€enci ravnajo po navodilu dezurnega ucitelja. U&enci pojedo malico
in kosilo v jedilnici.

e Delitve kosila trajajo od 11.50 do 13.45. U&enci odidejo na kosilo po kon&anem pouku.
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e Prikosilu se u€enci v jedilnici posedejo drug poleg drugega. Vsak u¢enec sam pospravi svojo posodo na
dolocen prostor.

e UcCenci, ki nimajo kosila, se zadrzujejo v ve€namenskem prostoru, v knjiznici ali v ugilnici, kjer bo
naslednjo uro pouk.

e Na 3olsko prehrano se ucenci prijavijo s posebnim obrazcem ob koncu 3olskega leta za naslednje
Solsko leto, pladilo je urejeno s poloznico. Za izredno kosilo se u€enci prijavijo v tajniStvu, placilo je
urejeno s poloznico.

Jedilnik za tekodi teden je objavljen na oglasni deski v jedilnici in na spletni strani Sole.

- Uc&enci in dezurni uditelji poskrbijo, da je v €asu malice in kosila red in disciplina v jedilnici, na hodnikih in
v ucilnicah.

7.5.3 Malica v razredu

V razredu malicajo u€enci od 1. do 5. razreda in u€enci enega razreda na podruzni¢ni Soli. Ostali u€enci
malicajo v jedilnici. Malico na mati¢ni Soli pripeljejo v oddelke dezurni u€enci oz. delavec kuhinje.

Dezurna u€enca oddelka s pomocjo ucitelja skrbita, da se:

e  malica razdeli na kulturen nacin,
e po malici vrnejo posoda in ostanki malice, lo€eni na embalazo in Zivilske ostanke, v kuhinjo,
e  po malici skupaj z drugimi u€enci oddelka ocisti ucilnico.

Potek prehranjevanja v ¢asu malice spremljajo ucitelji, ki poucujejo v razredu.

7.6 Hranjenje garderobe
e UcCenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe preobujejo v garderobi.
e Ucenci razredne stopnje pustijo obutev in vrhnja oblacila na ustreznem mestu v garderobi, u¢enci
predmetne stopnje hranijo obutev, vrhnjo garderobo in telovadno opremo v garderobni omarici.
e Sola ne odgovarja za predmete, ki jih ugenci prinasajo ali hranijo v $oli.

Najdene predmete (pozabljena oblagila, obutev, dezniki, ure ...) lahko u€enci dobijo v tajnistvu oz. v
kartonski Skatli v garderobi.

Pravila za omarice:

Ucenci so dolZni skrbeti za urejenost in €isto€o svoje omarice. Redno jo zaklepajo in s seboj prinasajo kljug.
Ce klju¢ pozabijo, prosijo dezurnega ugitelja, da jim z rezervnim kljuéem omarico odklene. Izgubljen ali
zlomljen klju€ Sola nadomesti z novim, stroSke pa krijejo stardi uéenca.

Zadniji Solski dan u€enci izpraznijo omarice in klju€ pustijo v kljuavnici.

Na Trebelnem uporabljajo omarice u€enci od 3. do 5. razreda in so odklenjene.

7.7 Ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo
e Oddeléne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ucilnic.
e Vsidelavci in u€enci 3ole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali $olski inventar.
e Kdor opazi poSkodbe na Solskem inventarju, je to dolzan sporoditi hiSniku ali zapisati v zvezek pred
tajnistvom.

7.8 Ostala dologéila hiSnega reda
e Razredniki so dolzni hiSni red predstaviti u¢encem in starSem na zacetku Solskega leta in po potrebi
veckrat tudi med Solskim letom.
e Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.
Na Soli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim odnosom
med ucenci, med ucenci in zaposlenimi in do vseh obiskovalcev Sole.
UCenci zaposlene na 3oli vikajo.
Ugitelji so se dolzni z u€enci pogovarjati tudi o bontonu.
Ucenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajSih u¢encev.
UCenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in urejanja Sole in
njene okolice.
V Solskih prostorih se ne smeta izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva Sole.
e V 3olo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za Zivali, ki
bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.
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7.9 Skrb za cCisto in urejeno okolje:
e odpadke me€emo v ustrezne koSe za smeti,
pazimo in ne uniCujemo Solske lastnine,
skrbimo za higieno v sanitarijah,
toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,
posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu Solskemu okolju,
ko u€enci zapusc¢ajo igris¢e ali Solsko dvori§¢e, dezurni ucitelj poskrbi, da u€enci odvrzene odpadke
pospravijo.

7.10 Pripomocki v razredu
Uc€enci imajo na razpolago pripomocke za vzdrzevanje CistoCe in osnovne higiene mati¢ne ucilnice (metle, krpe,
smetiSnice).

Oprema za CiS€enje oddelka se shranjuje v predprostoru kabinetov za naravoslovje in jezike, na razredni stopnji
v ucilnicah.

8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hiSnega reda
V primeru, da u€enec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu s Pravili Solskega reda.

8.2 Spremembe in dopolnitve hiSnega reda

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po potrebi.
8.3 Obvescanje

Ta hiSni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole.

Osnovna Sola v posebni publikaciji predstavi kratko vsebino hiSnega reda.

8.4 Veljavnost
Hisni red je bil obravnavan na pedagoski konferenci, sprejela ga je ravnateljica in velja od 1. 9. 2019.

Stevilka: Ravnatelj/ica

Mokronog, dne 1. 9. 2019 Zvonimira Kostrevc
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